
大连海洋大学继续教育学院

专科生毕业实习报告规范化要求
1、实习报告内容包括：

(1)、实习时间

(2)、实习地点

(3)、实习内容

(4)、实习的收获及体会

2、实习报告打印装订要求：

(1)、封面（题目、学生姓名、指导教师姓名等）

(2)、实习报告应用A4纸大字成文，选择小四号字，左右边距2.4cm，上下边距2.4cm

(3)、实习鉴定表

3、内容要求：

书写要求：文字通顺，语言流畅、无错别字

图纸要求：图纸尺寸标注符合国家标准，完成图应按规定叠好。如能用计算机绘制更好。

字数要求：实习报告的字数应该不少于5000字。

4、行为要求：

学生要在指导教师的指导下完成实习任务，独立完成实习报告的撰写工作，可以参考有关文章，但不能全部抄袭。如发现实习报告有很明显的抄袭现象及雷同现象，一律不予通过。

5、上交教学部材料

学生实习结束后，需认真整理自己的毕业实习材料，认真撰写好实习报告，需上交的材料有：实习鉴定表、毕业实习报告、指导教师评分表。

6、材料保存

学生毕业实习完成后，将全部合格的材料交由教学部统一保存，保存期为二年。

本要求自公布之日起执行，由教学部负责解释。

