大连海洋大学工作人员外出审批单
填表人：                               填表时间：      年    月    日
	外出人员
姓名及职务
	

	所属单位
（部门）
	

	外出时间
	           年    月     日至       年    月    日

	外出地点
	

	外出任务
	

	外出人员
签    字
	

	单位（部门）
领导意见
	

	分管校领导
意      见
	

	主要校领导
意      见
	

	学校办公室备      案
	


注：1．一般工作人员外出需经本单位（部门）负责人审批；
2．单位（部门）副职领导干部外出需经分管校领导审批；
3．单位（部门）正职领导干部外出需经主要校领导、分管校领导共同审批；
4．副处级以上领导干部外出审批完毕后，需于外出前到学校办公室报备；
5．以上“外出”包括因公、因私离连；
6．出差报销须持本审批单。

